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Zasady hospodareni prezidia Federace viakovych cet

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Tyto zasady jsou platné pouze pro hospodareni prezidia FVC.

1.2. Hospodafeni prezidia musi byt v souladu s platnymi zakony CR (Zakon &. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma,
ve znéni pozdéjSich predpisU, aj.), s platnymi Stanovami a vnitfnimi pfedpisy FVC.

1.3. Prezidium hospodafi na zakladé schvaleného Rozpoctu na pfislusné obdobi.

Clanek 2
Rozpocet hospodareni

2.1. Rozpoget hospodareni prezidia FVC (dale jen Rozpoget) schvaluje Rada FVC vzdy na
pfislusné ucetni obdobi, zpravidla na jeden ucetni rok.

2.1.1. Schvaleny Rozpoget musi byt v souladu s uéetnimi Zakony a predpisy CR, se
Stanovami FVC a s timto predpisem.

2.2. Rozpocet je platny pro celé Ucetni obdobi, pro které byl sestaven a schvalen.
2.2.1. V mimoradnych pfipadech mlze byt Rozpocet rozhodnutim Rady FVC ménén nebo
doplriovan.

Clanek 3
Financ¢ni zdroje prezidia

3.1. Finanénimi zdroji prezidia jsou:
= (Clenské pfispévky
ucCelové dotace
ostatni dotace a sponzorské dary
socialni fond zaméstnavatele
uroky
vynosy z vlastni hospodarske Cinnosti
uhrazené zalohy
= ostatni pfijmy
3.1.1. Clenské prispévky jsou tvofeny:
= gastkami z &lenskych prispévkl ve vysi podle Stanov FVC
= gastkami ze zapisného ve vysi podle Stanov FVC
= dobrovolnymi pfispévky
3.1.2. Ugelové dotace, ostatni dotace a sponzorské dary:
Jsou tvoreny finan¢nimi prostfedky z vnéjSich zdroju. Jejich pouziti je ucelové stanoveno na
podkladé smluvnich podminek. Sponzorské dary jsou pfedmétem dané z pfijmu.
3.1.3. Uroky:
* Uroky z béznych uctu
» Uroky z terminovanych vkladu, vkladovych certifikatd a jinych podobnych aktiv
Uroky zterminovanych vkladl, vkladovych certifikatd a jinych podobnych aktiv jsou
predmétem dané z pfijma.
3.1.4. Vynosy z vlastni hospodaiské Einnosti:
Jsou to vynosy z hospodarskych aktivit, zisky z obchodni &innosti, pfipadné vynosy
z &innosti ve prospéch élenské zakladny podle Stanov FVC. Vynosy z hospodarské ginnosti
jsou pfedmétem dané z pfijma.
3.1.5. Ostatni pfijmy:
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PFijmy, které nelze specifikovat podle pfedchozich kritérii.

Clanek 4
Pouziti finanénich prostredku

4.1. Financni prostfedky jsou urCeny k uhradé nakladd na cinnost prezidia, pfipadné
k uhradé nakladu, které s Cinnosti prezidia souvisi.

4.1.1. Pouziti finan¢nich prostfedkd musi byt v souladu se schvalenym Rozpocétem a nesmi
odporovat tomuto predpisu, Stanovam a jinym platnym G&etnim zakondm a predpisim CR.

4.2. Volné finan¢ni prostfedky, které nejsou nezbytné k Cinnosti prezidia je mozno, po
schvaleni prezidiem FVC, vhodné vézat v aktivech s vy$8im Grokovym vynosem.

4.2.1. VySe vazané Castky musi byt vzdy zavisla na pfedpokladanych pfijmech a vydajich a
na uvaze prezidia a tajemnika pro hospodareni.

4.2.2. Urokovy vynos je mozno pouzit k vydajim na &innost prezidia.

4.3. Uhrnna pokladni hotovost smi ¢&init nejvyse 20000,- K&.
4.3.1. V mimoradnych pfipadech, kdy jsou oCekavany zvyseneé vydaje (vyjezdni zasedani,
hotovostni platby ap.), je mozno tento limit kratkodobé pFekrocit.

Clanek 5
Naklady na organizac¢ni ¢innost prezidia

5.1. Naklady na Cinnost prezidia se rozumi:
* nakup inventare
opravy a udrzba inventare
Upravy a opravy vypocetni techniky a pfislusenstvi
nakup kancelarskych potreb
refundace mezd a vyplata odmén
vydaje pro mimoradné potieby
nahrady cestovnich vydaja
rezijni naklady a spravni vydaje
vydaje na pravni ukony
vydaje na zprostfedkovani
vydaje na organizovani rekreacnich pobytl, sportovnich a kulturné-vychovnych
akci
» Uhrady seminara a skoleni
» danové odvody Finanénimu ufadu
= ostatni vydaje
5.2. V8echny vydaje (vyjma refundaci mezd a nahrad cestovnich vydaju) Ize uskutecriovat
hotovostnim i bezhotovostnim zplisobem. PFi vydajich je vzdy nutno dbat ucelnosti a
hospodarnosti. Pfi nakupu inventare je nutno pfihlédnout k potfebé a moznosti jeho vyuZiti.
5.2.1. VSechny vydaje na pofizeni vybaveni a inventafe k vlastni Cinnosti prezidia
presahujici 1000,- K& musi byt schvaleny zasedanim prezidia a jsou soucasti zapisu.
= vydaje na opravy a udrzbu inventare je tfeba snizovat na minimalni ¢astky jeho
Setrnym zachazenim.
= vydaje na opravy a upravy vypocetni techniky zahrnuji upravy a opravy PC
v oblasti hardware vcetné pfisluSenstvi. Nakup software souvisi s nutnymi
upravami PC a pfisluSenstvi a jejich pfizpusobeni vzhledem k potfebé.
» vydaje na nakup kancelarskych potieb jsou zavislé na spotiebé.
= refundace mezd zahrnuji nahrady mezd &len(i prezidia FVC, nutnych k zajisténi
¢innosti prezidia, pokud tato uhrada nepfislusi zaméstnavateli. VSechny vydané
refundacni listy musi byt evidovany prezidiem.
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» Refundace mezd zahrnuje i mzdu funkcionafu prezidia, trvale uvolnénych pro praci
na prezidiu.

» Refundace mezd se provadi zasadné bezhotovostnim zplsobem.

= vyplata odmén se uskute&fuje v souladu s usnesenim Rady FVC na podkladé
uzavienych Dohod. Provadi se zpravidla hotovostnim zplsobem.

= vydaje pro mimoradné potfeby (financni podpora pfi stavce nebo pracovni vyluce)
je plné Fedena Stavkovym fadem FVC. O té&chto vydajich rozhoduje Rada FVC
svym usnesenim na podkladé doporuceni prezidia. Vyplata finan¢ni podpory
v pfipadech mimoradné potfeby pro pfislusnou ZO (MS) FVC je vazana na jeji
v€asny a fadny odvod ¢lenskych pfFispévkl (ve stanovené vysi) na ucet prezidia.

» npahrady cestovnich vydajll se poskytuji v souladu s pfisluSnym zakonem o
cestovnich nahradach. VySe nahrad cestovnich vydaju je zavisla na pfislusné
vyhlasce Ministerstva prace a socialnich véci, na vypoctu pausalni Castky,
pfipadné na skuteCné prokazanych vydajich. Tyto nahrady zahrnuji i pronajmy
dopravnich prostfedkl a nezbytné vydaje na jejich provoz.

» Nahrady cestovnich vydaju se vyplaceji zpravidla v hotovosti.

» reZijni naklady a spravni vydaje zahrnuji:

- pronajmy mistnosti a prostor

- poplatky penéznim ustavim

- spravni poplatky

- poplatky za energii

- telefonni poplatky

- postovni poplatky

- naklady na obcerstveni a ubytovani pfi zasedanich
- vydaje za poskytnuté sluzby

» vydaje na pravni ukony jsou hrazeny z béznych finan¢nich prostfedku. Vydaje v
pracovné-pravnich otadzkach ve prospéch Clenské zakladny jsou plné feSeny
Zasadami o poskytovani pravni pomoci.

» naklady na zprostfedkovani zahrnuji vydaje, které je nutno vynalozit na uhradu
zaloh pro zajisténi Cinnosti ve prospéch Clenské zakladny ve smyslu ustanoveni €l.
6 Stanov FVC.

» naklady na pofadani rekreacnich pobytd, sportovnich a kulturné-vychovnych akci
zahrnuji vydaje na veSkeré Uhrady za stravovani a ubytovani uc€astnikll, za
dopravni prostfedky v€etné souvisejicich vydajl, nezbytné pomdcky, ceny pro
vitéze soutézi, vydaje za vstupné, hudebni produkci ap.

» vydaje na seminare a Skoleni mohou byt vynalozeny na uspofadani odborného
seminafe (pronajem prostor, ozvuceni, zajisténi odborného lektora, zajisténi
techniky a pomuacek ap.) nebo na uhradu uc€asti ¢lena prezidia na odborném
seminafi. Tyto naklady mohou zahrnovat i vydaje na odborné konzultace Ci
expertizy.

» danové odvody Finanénimu ufadu zahrnuji vydaje v souladu se Zakonem o dani
z pfijmu.

= ostatni vydaje zahrnuji vydaje blize nespecifikované.

» Z prostifedkl prezidia je mozno dotovat spoleCenské nebo sportovni akce, pokud
tyto poslouzi propagaci FVC na vefejnosti.

Clanek 6
Inventar

6.1. Evidence inventare se provadi v Inventarni knize.

6.2. Pfi ucetnich odpisech inventare se postupuje dle platnych ucetnich predpisa.
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6.2.1. Pri fyzickém vyfazeni inventare posoudi prezidium jeho opotfebovanost a pfednostné
ho nabidne k odprodeji Zakladnim organizacim (Mistnim skupinam) a ¢lenské zakladné.
6.2.3. V pfipadé nezajmu se vyfazeny inventar nabidne k odprodeji jinym zajemcim.

Clanek 7 §
Vedeni ucetni evidence prezidia FVC

7.1. Veskeré Ugetni operace prezidia FVC musi byt fadné& provadény v souladu se
Stanovami a timto pfedpisem a ucetné evidovany v souladu se Zakonem €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi.

7.2. Ugetnictvi je vedeno v soustavé podvojného G&etnictvi prostfednictvim ugetni firmy na
podkladé smluvniho vztahu. Evidence inventare se vede v Inventarni knize.

7.3. Veskeré finanCni operace (platebni pfikazy, smlouvy sbankou a jejich zmény,
hotovostni vybéry ap.) musi mit nasledujici nalezitosti:
= 2 podpisy opravnénych osob (zmocnénych prezidiem a uvedenych na podpisovém
vzoru)
» razitko uvedené na podpisovém vzoru

7.4. Ugetni evidence muzZe byt vedena i elektronickou formou na PC za pomoci vhodného
software.

7.4.1. V pripadé, zZe jsou ucetni operace (platebni pfikazy apod.) zadavany elektronickou
formou, musi byt vzdy potvrzeny dvéma certifikovanymi elektronickymi podpisy.

7.4.2. Platebni pfikaz musi byt vzdy vyti§tén a ovéfen podpisy opravnénych osob.

7.5. Prezidium ma u penézniho ustavu zfizeny bézné ucty, na nichz jsou provadény bézné
financni operace, tykajici se Cinnosti prezidia. K béznym uétdm mohou byt podle potfeby
zfizeny poducty.

7.6. Je-li ucetni evidence vedena na PC, musi byt penézni denik bé&zného uctu a
jednotlivych poductd vzdy za pfislusné ucetni obdobi (zpravidla u€etni mésic) vytistén.
7.6.1. Jednotlivé listy penézniho deniku se zakladaji a fadi posloupné, kazdy penézni denik
zvlast.

7.7. Kopie schvalenych rozhodnuti, tykajici se hospodareni prezidia, musi byt vzdy
prfedavany tajemnikovi pro hospodafreni.

7.8. Archivovani ucetnich doklad(i se provadi po dobu stanovenou platnymi zakony a
ucetnimi predpisy CR.

Clanek 8
Elektronické ucetnictvi

8.1. Elektronické ucetnictvi je mozno vést pouze na vhodném software. O vybéru vhodného
software rozhoduje prezidium na podkladé doporuceni tajemnika pro hospodareni.
8.1.1. Rozhodujicimi kritérii pro vybér jsou:

= zajiSténi zakladnich ukonu (zjiStovani aktualniho zlstatku, pohyby na uctu,

zadavani a ruSeni pfikazu k uhradé ap.)

= ochrana a zabezpeceni pfenasenych dat

» umoznéni pfistupu pouze opravnénym osobam uréenych prezidiem

= vyuZitelnost pro potfeby FVC
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= kompatibilnost s programovym vybavenim PC prezidia

» moznosti datové komunikace s penéznim ustavem a technické pozadavky na
pfipojeni

= cena produktu

8.2. Je-li finan¢ni operace (jednoduchy pfikaz k uhradé, hromadny pfikaz k uhradé, zfizeni
terminovaného uctu ap.) zadavana elektronickou cestou prostfednictvim datového pfenosu
mezi prezidiem a penéznim ustavem je nutno dodrzet nasledujici kritéria:
» kmanipulaci s uctem jsou urCeny prezidiem pouze opravnéné osoby
s pfistupovymi pravy, kterym byl penéznim ustavem pridélen certifikovany
elektronicky podpis
» zadavana finanCni operace musi byt ovéfena elektronickymi podpisy dvou
opravnénych osob s pfistupovymi pravy
* nesmi byt umoznéno zadani finanCni operace, ktera neni signovana dvéma
elektronickymi podpisy
= pfi elektronickém podpisu musi mit signujici opravnéna osoba moznost nezavislé
kontroly platnosti druhého elektronického podpisu.

Clanek 9 i
Kontrola hospodareni prezidia FVC

9.1. Kontrolu hospodareni prezidia a inventafe provadi vzdy NejvySsSi revizni komise
v terminech pfedem stanovenych predsedou NRK.

9.2. S vysledky kontroly seznamuije pfedseda Nejvy$si revizni komise prezidium, Radu FVC
nebo Valnou hromadu.

Tyto zasady hospodareni prezidia FVC byly schvaleny Valnou hromadou FVC dne 11.
kvétna 2022 a vstupuji v platnost dnem 12. kvétna 2022.

Dnem schvaleni pozbyvaji platnost zasady hospodaieni prezidia FVC schvalené Radou
FVC dne 10. bfezna 2010.
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