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Zéasady hospodareni ZO (MS) FVC

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Tyto zasady jsou zavazné pro Zakladni organizace FVC a pro Mistni skupiny
FVC, dale jen ZO (MS) FVC.

1.1.1. Kazda ZO (MS) FVC ma vlastni ICO, piid&lené okresnim statistickym Gfadem.
1.1.2. Hospodafeni musi byt v souladu s platnymi zakony CR (Zakon &. 563/1991
Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, Zakon €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu, aj.), s platnymi Stanovami a vnitfnimi
predpisy FVC.

1.2. Na podkladé t&chto Zasad je v kazdé ZO (MS) FVC zpracovan rozpodet, ktery je
zavazny pro hospodafeni ZO (MS) FVC na pfislu$né obdobi.

1.2.1. Rozpodet hospodafeni schvaluje pro pfislusné obdobi Clenska schlze
(konference).

1.2.2. Schvaleny rozpocet musi byt v souladu s platnymi ucetnimi zakony a predpisy
pro hospodareni, vedeni Gdetnictvi a dafiové odvody v Ceské republice.

1.3. ZO (MS) FVC si zfizuje b&zny Get u penézniho Ustavu, zpravidla v mist& svého
pusobeni. Na tomto uctu provadi vesSkeré bezhotovostni u¢etni operace.

1.3.1. Opravnénost ZO (MS) FVC ke zFizeni b&zného uétu potvrzuje prezidium FVC.
1.3.2. V opravnénych pfipadech je mozno zfidit k béZznému uctu poducty nebo dalsSi
béZné ucty.

Clanek 2 §
Finanéni zdroje ZO (MS) FVC

2.1.Finanéni zdroje ZO (MS) FVC jsou :
= Clenské pfispévky
aroky z Uctu a ostatnich aktivit u penézniho Ustavu
vynosy z hospodarské ¢innosti
Socialni fond
ostatni pfijmy

2.2. Clenské prispévky mohou byt sraZeny ze mzdy prostfednictvim Mzdové uétarny
pod pfislusSnym druhovym znakem nebo je mozné je vybirat v hotovosti a to ve vysSi
urCené Stanovami.

2.2.1. Radnou evidenci odvodu &lenskych pFispévkd jednotlivych &lent je povinen
vést pokladnik ZO (MS) FVC dle aktualniho stavu. Na Zadost prezidia nebo revizni
komise je pokladnik povinen tuto evidenci predlozit ke kontrole.

2.2.2. Clenska schize (Konference) mize vzhledem k vlastnim potfebam schvalit
vybér vysSi Castky Clenskych prispévkl, nez je uréeno Stanovami. Celé navySeni
zUstava k hospodareni ZO (MS) FVC.

2.2.3. Odvod ¢&astky ze zapisného, pfipadné ¢astky z hotovostniho vybéru pfispévku
se provadi na bézny ucet prezidia v co nejkratSim terminu.

2.3. Uroky z U6t a ostatnich aktiv u pené&Zniho Ustavu podiéhaji zdanéni podle
platnych zakonU a pfedpisu. Jedna se zejména o:
= terminované vklady
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= vkladové certifikaty
= vkladové listy

2.4. Vynosy z hospodarske Cinnosti zUstavaji v piné vysi v hospodareni ZO (MS)
FVC.

2.4.1. Za spInéni danove povinnosti z hospodarskeé cinnosti zodpovida pokladnik
spolu s prfedsedou ZO (MS) FVC.

2.5. Sociélni fond — jeho pouziti se pIné Fidi schvalenymi pravidly a rozpo¢tem.

2.6. Ostatni pfijmy jsou blize nespecifikované piijmy v hospodareni ZO (MS) FVC,
podléhajici Fadné ucetni evidenci a pfipadné darnové povinnosti.

Clanek 3
Pouziti finanénich prostredku

3.1. Finanéni prostiedky, které ZO (MS) FVC ziska dle ustanoveni €. 2 téchto Zasad
jsou urCeny k ekonomickému zabezpeceni Cinnosti ZO (MS) FVC.

3.2. Pouziti finan¢nich prostfedku je mozné pouze na zakladé schvaleného rozpoctu.

3.3. Organizaéni &innost ZO (MS) FVC zahrnuje :
= socialni opatfeni ve prospéch ¢len(

vychovna a kulturné-vzdélavaci ¢innost

rekreacni ¢innost

nakup inventare

hospodarské vydaje

refundace mezd

cestovni ndhrady

schlzova ¢innost

ostatni vydaje

3.4. Socialni opatreni ve prospéch ¢lenl jsou plné hrazena z prostiedkd ZO (MS) a
mohou zahrnovat:

= podporu v dlouhodobé nemaoci

= kratkodobé socialni pujcky
3.4.1. Dlouhodobé& nemocnému cClenu je mozno vyborem ZO schvalit na zakladé
rozhodnuti Clenské schlze (Konference) vyplaceni podpory, jejiz vyse je zavisla na
finanénich moznostech ZO (MS) FVC.
Pfi navstévé dlouhodobé& nemocného ¢lena (doba nemoci delsi nez 30 dnu) je
mozno pfedat dar.
3.4.2. P¥i mimofadnych pfipadech dle rozhodnuti vyboru ZO (MS) FVC je mozno
predat darek
3.4.3. Pravni ochrana a pomoc pfi pracovné-pravnich sporech se zaméstnavatelem
je feSena z prostiedkl prezidia.
3.4.4. Podpora v dobé pracovni vyluky je feSena z prostfedku prezidia v souladu se
Stavkovym fadem. Vyplata finanéni podpory je vazana na fadny a v€asny odvod
pFispévkd ZO (MS) FVC na uget prezidia.
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3.5. Vychovna a kulturné-vzdélavaci Cinnost je zpravidla hrazena v souladu se
schvalenymi pravidly pro pouziti Socialniho fondu v zavislosti na rozpoctu.

3.5.1. Vychovna a kulturné-vzdélavaci cinnost zahrnuje zpravidla naklady se
zajitovanim rekreacnich pobytu, zajezdu, sportovnich a kulturnich akci

3.6. Nakup inventare zahrnuje nakup vybaveni nezbytného pro €innost organizace.
3.6.1. Vybor ZO FVC rozhoduje o nakupech pfedmétl a vybaveni, jejichz cena
nepresahne 5000,- K¢.
3.6.2. O nakupech predmétl a vybaveni, jejichz cena presahuje 5000,- K¢,
rozhoduje Clenskéa schiize (Konference), pokud neni souéasti schvaleného rozpoétu.
3.6.3. Pfi nakupu je nutno vzdy dbat uc€elnosti, vyuziti a hospodarnosti vynalozenych
finanénich prostredkd.
3.6.4. Zakoupené vybaveni a majetek eviduje pokladnik v Inventarni knize.
3.6.5. Kontrolu inventafe provadi podle Inventarni knihy Revizni komise ZO FVC,
jednou roéné&. V pfipadech MS FVC provadi kontrolu Nejvyss$i revizni komise.
S vysledkem kontroly je seznamena Clenska schiize (Konference) ve Zpravé
predsedy revizni komise.
3.6.6. Pii vyfazeni inventafe sestavi vybor ZO FVC komisi, kterd posoudi
opotfebovanost inventare a stanovi cenu pro pfipadny prode;.
= Vyfazeni inventafe musi byt v souladu s pfisluSnymi ucetnimi pfedpisy a
zakony
= Vyfazeny inventaf se pfednostné nabidne k odkoupeni clenum ZO (MS)
FVC

3.7. Hospodarské vydaje ZO (MS) FVC zahrnuji zejména :

= nakup kancelarskych potfeb

= nakup tiskopisu

= vydaje na opravy a udrzbu inventare

» rezijni naklady (poplatky penéznim ustaviim, poStovni poplatky, telefonni

poplatky ap.)

= naklady na sluzby

» naklady na energii

= pronajmy mistnosti
3.7.1. VeSkeré nakupy a platby musi byt dolozeny ucetnimi doklady s potfebnymi
nalezitostmi (druh zbozi, pocet, jednotkova cena, datum, udaje o prodejci nebo
dodavateli ap.).

3.8. Refundace mezd zahrnuji nezbytné vydaje na uhradu mezd, nutnych k zajisténi
ginnosti ZO (MS) FVC, pokud tato povinnost nepfislusi zaméstnavateli.
3.8.1. Uhrada refundaci se provadi zasadné bezhotovostnim zptsobem.
3.9. Schuzova &innost zahrnuje tyto nezbytné naklady :
= pronajem mistnosti v€etné sluzeb (napf. ozvuceni apod.)
= vyzdoba
= obcerstveni
= pracovni materialy

3.9.1. Dle rozhodnuti vyboru ZO FVC (Clenské schize MS FVC) je mozno na
schlzich podavat obcerstveni do vySe 150,- K& (na jednoho ¢&lena). V pripadé
celodenniho jednani je mozno podavat jidlo do vySe 200,- K& (na jednoho &lena).

3.10. Ostatni vydaje zahrnuji vydaje blize nespecifikované.
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Clanek 4 )
Hospodaieni ZO (MS ) FVC

4.1. Vybor ZO FVC je pIné odpovédny Clenské schiizi (Konferenci) za hospodareni

s financnimi prostfedky, majetkem a inventarem.

4.2.Ptedseda ZO (MS ) FVC je povinen:

mit spolu s pokladnikem dispozi¢ni a podpisové pravo k hospodareni
s finan¢énimi prostfedky na bé&zném uctu, pfipadné i na poductech, pokud
byly zfizeny

spolu s pokladnikem podepisovat platebni pfikazy a Seky k vybéru
hotovosti

spolu s pokladnikem navrhovat vydaje nad 500,- K&, které nebyly zahrnuty
do rozpoctu. Jejich schvaleni musi byt soucasti zapisu ze schlize vyboru
spoluzodpovida za spravu inventafe a majetku ZO (MS ) FVC

odpovida za splnéni dafové povinnosti ZO (MS) FVC

4.3. Pokladnlk ZO (MS ) FVC plini tyto povinnosti :

odpovida za hospodafeni ZO (MS) FVC, fadné vede vedkerou u&etni
evidenci, v u€etnich knihach vykazuje zlstatky

odpovida za spravu finan¢nich prostfedkd na bézném uctu a podudtech a
za jejich ucetni pohyb

odpovida za hotovost v pokladné, dodrzuje stanovenou vysi hotovosti
v pokladné

spoluodpovida za spravu inventare a majetku ZO (MS) FVC

vede Ucetnictvi ZO (MS) FVC podle platnych Gdetnich pfedpist a Zasad
hospodateni ZO (MS) FVC

dba na dodrzovani rozpoctu

pfipravuje navrh rozpoétu, ktery predklada vyboru ZO (MS) FVC

sestavuje zpravy o hospodareni

vede evidenci &lent vlastni ZO (MS) FVC véetné evidence pisp&vk

na vyzadani revizni komise, prezidia FVC nebo Nejvy3si revizni komise
predklada ke kontrole veSkerou ucCetni evidenci, vztahujici se k
hospodareni ZO (MS) FVC

hradi veSkeré schodky financni hotovosti, které vznikly jeho nedbalym
vykonem funkce

pfed zauctovanim ovéfuje, zda ucCetni doklady maji potfebné nalezitosti,
svym podpisem a razitkem na ucetnim dokladu potvrzuje pfijeti ucetniho
dokladu do ucetnictvi

fadné provadi odvody na ucet prezidia

sleduje pfipadné darnové povinnosti ZO (MS) FVC a provadi jejich pinéni,
vypracovava Pfiznani k dani z pfijmu

4.4, Rozpod&et hospodareni je jednim ze zakladd &innosti ZO (MS) FVC.

Rozpocet je sestavovan na obdobi, zpravidla na kalendarni rok. Navrh rozpoctu
predklada vybor ZO FVC ke schvaleni Clenské schizi (Konferenci) §
4.4.1. Dodrzovani rozpoctu je priibézné kontrolovano vyborem ZO FVC a revizni

komisi.
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4.5. Kontrolu hospodafeni ZO FVC vykonava revizni komise ZO FVC, kontrolu
hospodaieni MS FVC provadi Nejvy$si revizni komise.

4.5.1. S vysledky kontroly je ZO (MS) FVC seznamena pisemné.

45.2. Ve své &innosti se revizni komise fidi usnesenim Clenské schlze
(Konference), Stanovami, vnitinimi pfedpisy FVC a platnymi zakony a pFedpisy
Ceské republiky.

4.5.3. Povinnosti revizni komise jsou:

= Kkontrola jak jsou dodrzovany zasady hospodareni

= Kkontrola jak jsou plnéna usneseni tykajici se hospodareni

= kontrola u€elnosti a hospodarnosti vynalozenych finan¢nich prostredku

= kontrola pfipravy sestavy rozpoctu, projednani rozpo€tu a dodrzovani
rozpoctu

= Kkontrola evidence Clenské zakladny

= kontrola odvodU prezidiu

*= nejméneé 1x do roka provést kontrolu ucetni evidence

= dbat, aby zasadni otazky hospodafeni byly feSeny Clenskou schiizi

(Konferenci)
» seznamit ¢lenskou zakladnu s vysledky vSech kontrol, které provedla
= provadét pravidelnou roéni kontrolu inventafe a majetku ZO FVC
4.5.4. Jednotlivé ukoly pIni revizni komise podle konkrétnich podminek v pfisludné
ZO FVC.
4.5.5. Obdobné postupuje Nejvyssi revizni komise pfi kontrole hospodafeni MS FVC.

4.6. P¥i zjisténi nesrovnalosti v hospodareni ZO (MS) FVC, pfipadné pfi podezieni ze
zneuziti finan¢nich prostfedk(l je prezidium opravnéno ve spolupraci s NRK
podniknout napravna opatreni.

] Clanek 5 )
Ucéetni operace ZO (MS) FVC

5.1. Ugetni evidenci vede a ugetni operace provadi zpravidla pokladnik, ktery byl do
této funkce zvolen.

5.1.1. Vedenim ucetnictvi mize byt povéfena i externi firma na zékladé smluvniho
vztahu.

5.2. Ugetni evidence musi byt vedena v souladu se Stanovami FVC, timto pfedpisem
a s pFislusnymi zakony Ceské republiky.
5.2.1. Ugetni operace jsou provadény bezhotovostné na b&zném uétu (podudtech)
nebo hotové prostiednictvim hotovostni pokladny.
5.2.2. K provadéni hotovostnich operaci se zfizuje ke kazdému béznému uctu jedna
pokladna.
5.2.3. Ugetni evidence musi byt vzdy vedena v souladu se Zakonem 563/1992, Sb, o
ucetnictvi.
5.2.4. DispoziCni a podpisové pravo k hospodareni s finanCnimi prostfedky na
bézném uctu (poductech) maiji zpravidla tito ¢lenové vyboru:

= pokladnik ZO(MS)FVC

= pfedseda ZO(MS)FVC

= dal$i vybrani &lenové vyboru ZO(MS)FVC
5.2.5. Veskeré finanCni operace, které nejsou provadény elektronickou cestou
(platebni pfikazy, smlouvy s bankou a jejich zmény, hotovostni vybéry ap.) musi mit
nasledujici nalezitosti:
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= 2 podpisy opravnénych osob (zmocné&nych vyborem ZO(MS)FVC a
uvedenych na podpisovém vzoru)
» razitko uvedené na podpisovém vzoru
5.2.6. Ugetni evidence mizZe byt vedena i elektronickou formou na PC za pomoci
vhodného software.
5.2.7. V pfipadé, Ze je ucCetni operace (platebni pfikaz apod.) provadéna
prostfednictvim elektronického bankovnictvi, musi byt vZdy autorizovana:
e dvéma certifikovanymi elektronickymi podpisy nebo
e dvéma opravnénymi osobami na podkladé doru¢ené SMS (kratka textova
zprava odeslana bankou) na dva nezavislé telefony.
5.2.8. Platebni pfikaz musi byt vzdy vytiStén a ovéfen podpisy opravnénych osob,
které autorizaci provedly.
5.2.9. Je zakazano k finanénim operacim pouzivat platebni kartu

5.3. Vyse pokladni hotovosti smi €init nejvySe 5000,-
pokladni hotovost je podle potfeby doplfiovana vybérem z bézného uctu
= stanovena vyse pokladni hotovosti smi byt kratkodobé prekro¢ena pouze ve
vyjimecnych pfipadech
= v pripadé prekroCeni stanovené vySe pokladni hotovosti je pokladnik
povinen bez zbyte€ného odkladu provést odvod prebytku na bézny ucet

Tyto Zasady pro hospodareni ZO byly schvaleny Radou FVC dne 10. bfezna
2010 a vstupuji v platnost dnem uéinnosti uvedenym v Usneseni Rady FVC.
Dnem schvaleni pozbyvaji platnost stavajici Zasady pro hospodareni ZO, schvalené
Valnou hromadou FVC dne 29. brezna 2006.

Tyto Zasady pro hospodareni ZO byly upraveny a schvaleny zasedanim Rady
FVC dne 12. éervna 2018. Zména vstupuje v platnost dnem téinnosti uvedenym
v Usneseni Rady FVC.
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